
******** ********
Permis B

** *** ******* *
Yutz (57970)
************
******************@*****.***

Membre fondateur, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / Membre fondateur
l'association Help 4 Mada
* Collaboration en équipe en communiquant, en partageant les 
idées et en mutualisant les efforts.

janv. 2023 / févr. 2023 Stagiaire Paris
Notarial de Maître Fremont
* Instruction des dossiers, vérification de la validité des 
documents transmis, demande des pièces manquantes, travaux 
de classement et d'archivage.

juil. 2022 / juil. 2022 Notarial de Maître Grethen
* Recueil, traitement et analyse des données afin d'identifier les 
améliorations possibles.

mai 2022 / juin 2022 Stagiaire Luxembourg
Notarial de Maître Grethen
* Gestion des tâches administratives : saisie des données, 
classement, archivage et numérisation des documents. 
* Assistance des employés expérimentés dans leur travail 
quotidien.

nov. 2021 / nov. 2021 Stagiaire
Notarial de Maître Laurent
* Gestion du secrétariat : réception des appels téléphoniques, 
traitement du courrier et des mails, gestion du planning.

juil. 2021 / juil. 2021 Entreprise Barusseau Daniel Moquet
* Recueil, traitement et analyse des données afin d'identifier les 
améliorations possibles.

/ Serveuse Thionville
Restaurant Polette
* Accueil et prise en charge personnalisée des clients tout au long 
du service, traitement des demandes avec rapidité et efficacité. 
* Mise en place des espaces de réception (salle et terrasse) avant 
l'ouverture de l'établissement.

/ Bénévolat

* Aide à la préparation et à la mise en place d'un évènements pour 
collecter des fonds.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalauréat : Sciences Technologiques du Management et de la Gestion 
BAC
Lorraine Nautisme Lycée Notre Dame de la Providence Thionville
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/ BTS : Notariat  BAC+2
Lycée Georges de la Tour Nancy

COMPETENCES

analyse des données, Excel, Powerpoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français
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