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ASSISTANT SECRETAIRE, Confirme

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / déc. 2022 ASSISTANT SECRETAIRE
EURO-DECOR

Accompagnement dans la visite de chantier
et dans la mise en relation client.
réalisation de devis et de facture
préparation de commande auprés des
fournisseurs

janv. 2019 / déc. 2020 ASSISTANT COMPTABLE
Argi
observation des tdches administratives et

comptables ( rédaction des baux commerciaux
des annonce de location, calcul TVA

janv. 2018 / janv. 2019 Comptable commercial
Euro-Décor

STAGE D'OBSERVATION
Euro-Décor -2018-2019 (1 mois)
observation dans la rédaction de
document comptable et commercial
(devis/facture

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Terminale STMG-Mercatique; Baccalauréat; premiére STMG- Mercatique
seconde professionnelle-Gestion administration; DNB - BAC
Lycée Polyvalent Bellevue; College Jacque Prévert

sept. 2018 / juin 2019 ASSR2
sept. 2015 / juin 2016 ASSR1

/ Diplomée d'un baccalauréat, STMG avec pour spécialité mercatique -
BAC+3

['université Toulouse Capitole
/ 1ére année licence administration économie et sociale - BAC+3

Université CAPITOLE

COMPETENCES

Excel, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Espagnol Académique
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Francgais

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS
sport, grand fan de football, tennis, nouvelles cultures, animés
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