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Apres des expériences significatives dans la gestion administrative et le

secrétariat, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 /

févr. 2008 / févr. 2010

avr. 2000 / oct. 2020

janv. 1990 / janv. 2000

Hotesse ADV
Société Francaise de Céramique - les ulis

- Réception et enregistrement des échantillons avant analyse
- Chronopost , gestion courrier
- Accueil visiteurs

Hotesse d'accueil
Man Truck Bus et France - Evry Courcouronnes
- Accueil, courrier, remise de badges

Agent Administratif

Proxi / Market Carrefour France - Evry , Essonne

- Contact privilégié entre les 2000 magasins franchisés de Carrefour
ainsi que les fournisseurs approvisionneurs de Carrefour

- Utilisation réguliere de Suite Office -rapports sur Base Access,
Rapports Access

- Analyse des problémes remontés par les différents services clients
des Enseignes Market, Proxi et Promocash a notre encontre selon la
cause.

Secrétaire et Hotesse d'Accueil
Eaux de Paris 8éme - Paris

Rédaction de rapports suite aux réunions de direction, sténographie,
réservation de taxis, prise de rendez-vous téléphoniques pour la
direction

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

COMPETENCES

Access, Suite Office

BAC G1 Sténodactylo - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

Courant

CENTRES D'INTERETS

Tennis - cours et compétitions -, Badminton, Lecture, Musique
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