
********* ******
07/10/1978 (45 ans)
Mariée, 3 enfants

** ********* *** ******
VillersBretonneux (80800)
************
*****************@*****.***

secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / secrétaire

des factures,ouverture du courrier

juil. 2022 / agent administratif

journalières  paiement des arrêts de travail

déc. 2019 / sept. 2021 Technicienne
Centre de Dépistage des Cancers
dossiers patientes, saisie des dossiers, affichage des mammographies sur
négatoscope, mise sous pli 
des résultats, suivis des dossiers aux résultats positifs, classements, renseigner les
patients au 
téléphone, appels vers les cabinets de radiologie, gérer les plannings des radiologues

août 2019 / oct. 2019 opératrice de saisie
l'Association des Paralysés de Francesoustraitance
des paiements des parts mutuelle aux tiers de la mutuelle MNT

mars 2018 / août 2019 opératrice de saisie
Kern Rh Solutions

mars 2017 / mars 2018 Opératrice de saisie
l'Association des Paralysés de France
soustraitance des paiements des parts mutuelle aux tiers de la mutuelle MNT

juil. 2016 / oct. 2016 Opératrice de saisie
EFFIASYNERGIES
vérification des dossiers, création des cartes de transport, mise sous pli.

nov. 2015 / déc. 2015 Opératrice de saisie des Prestations MutuelleEOVI
MCD MUTUELLE Amiensdélivrance
prise en charge hospitalière, vérification des dossiers impayés.

déc. 2013 / janv. 2015 assistante du pôle psychologie de l'ASMIS

des psychologues, saisie de la fiche salarié dans le logiciel métier

janv. 2008 / août 2015 Gestionnaire Prestations
RADIANCE PICARDIE M Comme Mutuelle Amiens
charge hospitalière.

janv. 2003 / janv. 2008 Gestionnaire Prestations
RADIANCE PICARDIE M Comme Mutuelle Amiens
obligatoire puis traitement des indemnités journalières régime obligatoire.

oct. 1999 / août 2015 Gestionnaire Prestations
RADIANCE PICARDIE M Comme Mutuelle Amiens
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1998 Baccalauréat Sciences Technologiques Tertiaires. Option Action
Communication Administrative  BAC

COMPETENCES

CITRIX, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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