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SaintMartindeValgalgues (30520)
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Assistante de comptabilité et d'administration, POINTS FORTS, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Guichetière de Poste
LA POSTE de Saint Ambroix 30
Remplacement de 3 semaines 
Accueil client / Affranchissement 
Guichetière Banque 
LA POSTE de Saint Ambroix 30

janv. 2019 / janv. 2020 Secrétariat assistante administrative et accueil
MAIRIE de St MartindeValgalgues 30
Stage de 8 semaines au service état civil 
Apprentissage de gestion administrative 
MAIRIE de St MartindeValgalgues 30

janv. 2019 / assistante administrative et accueil
Société « LA GARDOISE » Alès 30

janv. 2018 / assistante accueil et administrative
LES MAGNANS à Saint MartindeValgalgues 30

janv. 2018 / Assistante comptable et administrative
Cabinet comptable CRCF@LLGESTION à Alès 30
Stage de 3 semaines : Apprentissage de la saisie 
Comptable avec le logiciel « Quadratus » 
Cabinet comptable CRCF@LLGESTION à Alès 30

janv. 2018 / Comptable
CDPM Motoculture à St MartindeValgalgues 30
2018 Secrétariat gestion comptable et administrative 
Stage de 3 semaines au service facturation 
et gestion avec un logiciel ERP 
CDPM Motoculture à St MartindeValgalgues 30

janv. 2016 / déc. 2017 Assistante de vie et garde d'enfants
APEF SERVICES à Alès 30

janv. 2009 / Praticienne de SPA
École ETEC Le SPA à Montpellier 34
Soins visage et corps sous forme de modelage

janv. 2009 / D'HOME SERVICE à PalavaslesFlots 34
Beauté, détente, soins de confort

janv. 2006 / assistante ménagère
SPA ESPRIT D'AILLEURS à Baillargues 34

janv. 2002 / déc. 2003 Lycée LA COLLINE à Montpellier 34 Boulangerie SEPULCRE à Baillargues 34
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janv. 1999 / Conseillère beauté
SPA ESPRIT D'AILLEURS à Baillargues 34

janv. 1998 / janv. 2002 Conseillère
LA PORTE DE L'HORLOGERIE à Montpellier 34

janv. 1998 / CESU Particuliers Employeurs à Montpellier 34
Techniques soins et corps

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Cours préparatoire à l'examen BTS Banque Conseiller clientèle  BAC+2
Ecole de commerce ENACO

/ juin 2020 Formation Authentification de la monnaie fiduciaire

/ juin 2020 Certification Assistante de comptabilité et administrative de niveau IV

/ juin 2020 Certification TOSA Excel et Word 2007

/ juin 2019 Formation préparatoire au Titre ASCA Assistante comptable et
administrative; Apprentissage sur logiciel Ciel compta
GRETA à Alès 30

/ juin 2018 Perfectionnement en outils bureautique; Apprentissage des Logiciels
Word, Excel, et Power Point
AFPA à Alès 30

sept. 2011 / juin 2016 Assistante et Auxiliaire de vie; Préparation au concours ATSEM; Agent
territorial spécialisé des écoles maternelles  Fonction Publique
CESU Particuliers Employeurs à Montpellier 34

/ juin 2013 Assistant Accueil Petite Enfance Prépa. Autodidacte; Stage de 3 mois en
école maternelle

/ juin 2013 Diplômée du CAP Petite enfance  CAP
École LA CASTELLE à Maurin 34; CNED  cours à distance  Lyon 69

sept. 2009 / juin 2010 Aide aux familles, assistante ménagère

COMPETENCES

Ciel compta, Pack Office Word, Excel, Power Point, ERP, Word 2007, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cardiotraining, yoga, sophrologie, randonnée, nature, lecture, cuisine diététique
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