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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / avr. 2022 Assistante commerciale et administrative
CCD Energies (CI)D}
04/2022 Prise de commande par téléphone (gestion des appels entrants) 
Gestion des retours de livraison (facturation, avoir, litige) 
Suivi client / remise en banque

oct. 2013 / Secrétaire

Entreprise Forestière 
Secrétaire 
10/2013 à Taches administratives : gestion agenda, téléphone, remise de 
03/2022 chèque, paiement des factures et des salajres, facturation, devis 

Gestion de bureau : fournitures de bureau, archivages 
Préparation document comptabilité notamment comptes 
bancaires, charges salariales et patronales, préparation des 
fiches de paies, factures acquittées.

sept. 2013 / Factrice
AFD Sainte Blondine (Cbb)

mars 2011 / mai 2011 nirnatrice commerciale

documents d'information

sept. 2010 / Médor et Compagnie {CDS}

mars 2008 / oct. 2009 confirmée
Animalière
(Epinal) Acquisition des compétences en commerce, en gestion et en 
2005 à 2008 travail d'équipe 

(Heillecourt) ketation client ; accueil, conseil, vente, suivi dient 

Commande, réception, mise en rayon, implantation des rayons et 
des produits, mise en place d'actions promotionnelles 
Implantation d'un magasin 
Gestion des commerciaux, des Wriges fournisseurs et clients

sept. 2003 / déc. 2005 Apprentie
Animalière

août 2003 / Hôtesse de caisse
Animalière
Ouverture et fermeture d'un magasin, gestion de caisse 
(ouverture, encaissement, fermeture)

févr. 2002 / Vendeuse qualifiée
Vancloeuvre) Botanic
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2003 / juin 2005 BAC PRO TCVA ­ BAC
CFA de koville aux Chênes avec Bo ­ tonie

sept. 2000 / juin 2002 BAC +2 Action Commerciale ­ BAC+2
Lycée L. Lapicque à spinal

sept. 1999 / juin 2000 Baccalauréat STT (Sciences Technologiques etTertiaires) avec option
Informatique et Gestion ­ BAC
Lycée E. Bichat à Lunéville

/ juin 1995 Brevet

COMPETENCES

Excel, Word, CCD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Animaux, Marche, Randonnée, Voyages
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