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GÉRANTE locations immobilières, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / sept. 2022 Gérante Adjointe et Chef Cuisiniere
LA GUINGUETTE à Canet en Roussillon (66)
­ Gestion du personnel, bar, salle et cuisine (entre 5 à 7 pers) 
­ Cuisine : élaboration des tapas, des brochettes à la plancha, salades, pâtes, 
desserts. Remplacement à la plonge. 
­ Salle : prise des commandes, service en salle, dresser et débarrasser les tables, 
gestion de la caisse. 
­ Bar : préparation des boissons chaude ou froide (remplacement)

oct. 2012 / févr. 2021 Assistante Administrative et Comptable
VEDIAUD PUBLICITE SIEGE à Chaumontel (95)
­ Saisies des factures et des règlements clients ­ Lettrage 
­ Facturation ­ Relances clients et agences 
­ Suivi des dossiers contentieux ­ Suivi et traitement des courriels 
­ Gestion des dossiers clients et fournisseurs ­ Gestion des fournitures de bureau 
­ Accueil téléphonique et physique

janv. 2012 / GÉRANTE locations immobilières
SCI FOUR ROSES (60)
­ Faire les visites d'appartements ­ Rédiger un état des lieux, un bail

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2000 / juin 2003 Bac pro secretao ­ BAC
La forêt à chantilly

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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