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Accueil standard téléphonique, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / nov. 2021 Accueil standard téléphonique
CAF Mâcon

mars 2021 / oct. 2021 Mâcon
Service civique ­ Pôle emploi Mâcon

avr. 2018 / Stage
Korian Charnay à Charnay­les
Gestion administrative de divers documents

févr. 2018 / Stage
Korian Charnay à Charnay­les
Gestion administrative de divers documents

sept. 2017 / sept. 2018 Secrétaire Administratif
Collège Robert Schuman Mâcon

juin 2017 / Stage
l'entreprise SIMIRE à Mâcon
Gestion administrative de divers documents

janv. 2017 / déc. 2018 Mâcon
Alternance Gestion­Administration au collège Robert Schuman
Gestion administrative de divers documents

nov. 2016 / Stage
concession Renault Thivolle
Gestion administrative de divers documents

juin 2016 / Stage
CLEM à Charnay­les
Gestion administrative de divers documents

janv. 2016 / Stage
CLEM à Charnay­les
Gestion administrative de divers documents

avr. 2015 / Stage
concession Renault Thivolle
Vente de véhicules neufs et occasions

déc. 2014 / Stage
concession Renault Thivolle
Vente de véhicules neufs et occasions

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juil. 2018 Baccalauréat professionnel ­ Gestion Administrative ­ BAC

sept. 2017 / juin 2018 Terminale baccalauréat professionnel en alternance ­ BAC
lycée Alexandre Dumaine

/ juil. 2017 Certificat d'aptitude professionnelle ­ Gestion Administrative

sept. 2016 / juin 2017 Première baccalauréat professionnel ­ BAC
lycée Alexandre Dumaine

sept. 2015 / juin 2016 Seconde baccalauréat professionnel ­ BAC
lycée Alexandre Dumaine

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, Office, Open Office, messagerie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Informatique, nouvelles technologies Jeune
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