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Assistante d'Education, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Assistante d'Education

* Surveillance
* Aide aux devoirs, Suivi des étudiants

janv. 2016 / déc. 2020 Employée Administrative

* Gestion de la facturation clients/fournisseurs
* Suivi des IFCO/EUROPOOL et palettes CHEP
* Relation clients/fournisseurs

janv. 2015 / janv. 2016 Assistante ressource humaine et comptable

* Gestion administrative du personnel

* Gestion du planning et des déplacements
* Création des contrats de travail

* Paie, virements de salaires, recrutement

janv. 2014 / Géodis Calberson

* Gestion des clients et des fournisseurs
* Gestion des commandes clients et des litiges
* Devis, facturation.

juil. 2013 / déc. 2021 Chef de bassin

Sauveteur a Aqualand

janv. 2013/ CFT PM

* Préparation de feuilles automatisées sur excel
* Création des dossiers de formation

* Gestion des plannings des conducteurs

* Régulation des transports.

juil. 2012 / sept. 2012  Stage

mairie de Théza

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020

/ juin 2018

/ juin 2018

/ juin 2016

/ juin 2014

/ juin 2013

BPJEPS Karaté et Disciplines associées
CQP Moniteur Arts Martiaux

Diplome de 4éme dan de karaté
Sapeur-Pompier Volontaire

Licence de management et logistique internationale - BAC+3
Université de Perpignan (UPVD)

DUT Gestion des entreprises et des administrations (option ressources
humaines) - BAC+2
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['UPVD

/ juin 2013 Brevet National de Sécurité et de Sauvetage Aquatique
/ juin 2012 PSE 1 et PSE 2 (Premiers Secours en Equipe)
/ juin 2011 Bac STG Comptabilité et Finance des Entreprises - BAC

Lycée Rosa de Luxemburg

/ juin 2008 Formation d'arbitre fédérale des arts martiaux

COMPETENCES

Sapeur-Pompier, Volontaire, Word, Excel, Powerpoint, EBP comptat/ paye/AS400, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Karaté, Sport, SPV, piano, professeur de karaté
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