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ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / sept. 2022 DIVERSES MISSIONS INTÉRIMAIRES

janv. 2019 / août 2020 EHPAD KORIAN, SAVERNE ASH & LINGÈRE

oct. 2012 / janv. 2017 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE & COMMERCIALE
ATELIER­DESIGN, MONSWILLER
Interface entre clients, agents commerciaux, société et fournisseurs 
(Chine) ­ Suivi et gestion des stocks, des achats, des ventes et des 
paiements ­ Facturation et litiges ­ Création des catalogues 
produits ­ E­mailing ­ Gestion du site internet

juil. 2012 / sept. 2012 SECRÉTAIRE COMMERCIALE
HK COURSES, PHALSBOURG
Accueil téléphonique ­ Suivis et relance des impayés ­ Classement 
et archive

juin 2005 / sept. 2010 GÉRANTE DE BOUTIQUE
FREE SPORT'S, SAVERNE
Vente, encaissement, fidélisation ­ Merchandising ­ Achat et 
gestions des collections ­ Gestion du stock et réassorts ­ Création 
des référencements et prix

sept. 2004 / mai 2005 VENDEUSE
CARLTON­MÉPHISTO, SARREBOURG CONSEILLÈRE­VENDEUSE

juin 2002 / août 2002 CONSEILLÈRE­VENDEUSE
BEL ESPACE & BEAUTY SUCCESS, SARREBOURG

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012 BAC PROFESSIONNEL SECRÉTARIAT­ASSISTANAT ­ BAC

/ juin 2004 BEP VENTE­ACTION­MARCHANDE ­ BEP

/ juin 2003 CAP) SOINS ESTHÉTIQUES­COSMÉTIQUE­VENTE ­ CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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