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Assistante admnistrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / Assistante d'exploitation
FEDEX ST ETIENNE DU ROUVRAY

avr. 2021 / févr. 2022 Conseillère relation usager prime à la rénovation
DOCAPOSTE Service de l'ANAH LOUVIERS

sept. 2020 / mars 2021 Téléconseillère
VOXENS
Assurances , associatif, acquisistion

juin 2017 / déc. 2019 Co­Gérante
EVREUX SARL DIAMOND CAFÉ
Tâches réalisées 
* Procédures d'encaissement 
* Gestion administrative 
* Gestion comptable

juil. 2015 / nov. 2015 ST PIERRE LES ELBEUF MAIRIE ST PIERRE LES ELBEUF
* Accueil téléphonique, Etat civil 
* Espace Famille inscription scolaire et restauration 
* Affaires Funéraires 
* Ressources Humaines, établissement fiche de paie 
salariés ( civil), formation et équipements des agents

févr. 1999 / sept. 1999 CARRIER
CARRIER TRANSICOLD INDUSTRIES FRANQUEVILLE ST PIERRE
acier, cuivre 
* Soudure au chalumeau à la baguette d'argent 
* Suivre la cadence sur une ligne automatisée

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Diplôme Bac Pro Gestion Administration ­ BAC
Greta ELBEUF

/ juin 2004 Carrier Transicold Industrie FRANQUEVILLE ST PIERRE

/ juin 1999 BEP CAP Industrie chimique ­ CAP
Ferdinand BUISSON

/ Formation braseur (soudure chalumeau à la baguette d'argent)

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Outlook
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Famille, enfants, cuisine, bricolage, cinéma, pêche
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