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Assistante Administration des Ventes, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / déc. 2022 Assistante Administration des Ventes
Laboratoire Odysud ­ Estillac
* Traiter les commandes et en contrôler la conformité par rapport aux procédures
internes 
* Etablir un avoir 
* Assurer le suivi des règlements et relances clients 
* Gestion des mails et standard téléphonique 
* Participation aux inventaires

sept. 2019 / nov. 2019 Hôtesse de Caisse
Intermarché ­ Valence d'Agen I
* Accueil et renseigne les clients 
* Etablit les factures sur demande des clients 
* Enregistrement des achats et encaissement

janv. 2019 / janv. 2020 Hôtesse de Caisse
Martin Delbert ­ Agen I
* Accueil et renseignement clients 
* Entretien et rangement des rayons 
* Encaissement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2022 BTS : Gestion PME­PMI ­ BAC+2
Sud Management ­ Estillac

/ juil. 2019 Proximité et Vie Locale
Romas ­ Nérac

/ sept. 2015 Baccalauréat Professionnel : Services de ­ BAC
Lycée Jacques de

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Académique

Français Bilingue
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