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Téléconseillére, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2012 / déc. 2018

mai 2012 /

nov. 2010 / juin 2012

nov. 2008 / déc. 2009

oct. 2008 / déc. 2008

mai 2008 / juil. 2008

mai 2006 /

Caissiére
S.A NOIDIS a Pusey

Accueil clientéles ; caissiéres ; caisse central (calcul du chiffre d'affaire
horaire) ; standard ; impression factures ; inventaire.

Téléconseillére
MMC a Vesoul

Centre d'appel : Prise d'appel : émission carte Tiers Payant ;
renseigner les adhérents.
Formation

Gérante
INCI MARKET KEBAB a Remiremont

Relations fournisseurs ; clients ; établissements de factures ; ventes ;
restauration rapide, standard ; Préparation de devis et facturation

Secrétaire
SARL IZOLE BAT a Remiremont

Rédaction de courrier aux fournisseurs, aux clients ; standard ; préparation de
devis et facturation

COMPTABLE
CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE AUFICOM a Remiremont
Travaux comptables : saisie facture de vente et d'achat ; préparation

d'un dossier prévisionnel ; archivage ; standard ; accueil des clients.
CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE COFI EXPERT a

COMPTABLE

CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE AUFICOM a Remiremont
Remiremont

05-2008-07-2008

Travaux comptables : saisie facture de vente et d'achat ; préparation
d'un dossier prévisionnel ; archivage ; standard ; accueil des clients ;
préparation de fiche de paie ; lettrage des comptes fournisseurs et
clients ; établissement d'état de rapprochement ; standard ; accueil des
clients.

Comptable
FERLOR FIXOUTIL a Saulxure sur Moselotte

Travaux secrétariat : rédaction de courrier ; facturation ; archivage ;
standard ; saisie comptable.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009

/ juin 2007

Baccalauréat professionnel de comptabilité - BAC
lycée professionnel Camille Claudel a Remiremont

Brevet d'étude professionnel de secrétariat
lycée professionnel Paul-Louis Cyfflé a Nancy
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COMPETENCES

Ciel gestion comptabilité, Ciel gestion commercial, Access, Excel, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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