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Doc Controller, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / mars 2020

avr. 2018 / juin 2018

mars 2018 / avr. 2018

sept. 2016 / déc. 2017

Doc Controller
ABB France

Station de conversion électrique IFA2 (Bellengreville-14).
Gestion de la documentation de chantier: mise en place de la
classification et de I'archivage des documents civils et
électriques (plans, notes de calculs), contréle et transmission
des documents Qualité/HSE, contrble et transmission des
documents civil.

En paralléle, remplacement sur le poste d'assistante du site
(2/3mois au total): Gestion des salariés, établissement de devis
et commandes, élaboration d'événements.

Responsable d'intervention
SAPN YVETOT (76)

Assistance aux usagers des Péages de Barentin, Bermonville et Yvetot.
Maintenances des sites.

Factrice
La Poste HARFLEUR (76)

Chargée de tri, de livraison du courrier et de la création et I'entretien
d'un lien social avec les clients de La Poste.

Chargée de la réalisation de la revue de presse économique quotidienne

CCI SeineEstuaire Service Informations Economiques-LE HAVRE (76) - LE
HAVRE

Réalisation de recherches documentaires. En charge du projet
d'évolution pour une revue de presse 2.0. : mise en place de sa
publication sur les réseaux sociaux.

Compétences acquises : langage documentaire, indexation, analyse
documentaire, utilisation de logiciel documentaire et d'agrégateur de
presse.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2017

sept. 2014 / juin 2015

/ juin 2015

sept. 2012 / juin 2013

/ juin 2013

Licence professionnelle « Ressources documentaires et bases de données
spécialité documentaliste d'entreprise et métiers de l'infodoc » - BAC+3

IFA Marcel Sauvage

Licence 2 Histoire - spécialité archéologie et patrimoine - BAC+3
UFR des Lettres et Sciences Humainesde Mont-Saint-Aignan

Licence 3- Histoire; Troisieme année - BAC+4
2016Maynooth University - Ireland

Baccalauréat Scientifique - BAC
LEGTA Yvetot

Hypokhagne - CPGE Lettres - BAC+2
2014Lycéeleanne d'Arc
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COMPETENCES

Mac, Pack Office, Sociaux, Wordpress, Joomla, BDD, Power Point, Access, Feedly, Netvibes, Scoop'lt,
Inoreader, Europresse, Pressed, PMB, GED, PIRS, Lotus Note, Sharepoint, Outlook, eCM

CENTRES D'INTERETS

Italie, Turquie, Kenya
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