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Vendeuse et administration de vente, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2021 / sept. 2021 Vendeuse et administration de vente
FICHTER BUREAUTIQUE, CERNAY

août 2019 / sept. 2019 Vendeuse
SAVONNERIE DE ST JEAN DU GARD

sept. 2018 / juin 2019 Conseillère funéraire
PÔLE FUNÉRAIRE PUBLIC DE STRASBOURG

oct. 2007 / sept. 2018 COMMUNAUTÉ DE COMMUNES, GUEBWILLER
Accueil physique et téléphonique, bureautique. Gestion du courrier, des 
mails, des plannings (agenda Google, véhicules, réception et salles de 
réunion, d'approvisionnement) Affranchissement ­ 
Secrétariat environnement puis assainissement Ragtime. Réorganisation 
complète du service de Transport À la Demande

janv. 2007 / juin 2007 HÔPITAL CIVIL DE GUEBWILLER
Accueil physique et téléphonique, bureautique, admission, caisse, facturation en CAE

oct. 2005 / déc. 2005 Comptable
ALTHOFFER, RIMBACH­ZELL
Accueil physique et téléphonique, bureautique, remise à jour du fichier représentants
sur 
Excel ainsi que le classement­clients. Stage en rapport avec ma formation de 
Professionnalisation bureautique, comptable et Informatique

janv. 1988 / déc. 2005 Employée commerciale
N. SCHLUMBERGER, GUEBWILLER
communication, lien entre représentants­clients (vitrine mondiale) et les 
commerciaux et les différents services de l'entreprise 
Réorganisation et gestion du poste de chargée de voyages 
Prospection d'hôtels pour le poste de chargée de voyage à Atlanta en 
Géorgie en 1989. Accueil physique et téléphonique

mai 1987 / janv. 1988 Assistante dentaire
CABINET SCHMERBER, MULHOUSE
diverses préparations en laboratoire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 Diplôme Conseillère Funéraire
Stage Hungler Guebwiller

/ juin 2014 Accueil des Publics en difficulté socio­économique
CNFPT

/ juin 2010 La Communication, gérer le stress
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CNFPT

/ juin 2006 Brevet Informatique Internet (B2I)
Greta; Naudo Weber Consultants à Mulhouse

/ juin 2005 Perfectionnement Anglais niveau IV
CCI

/ juin 1997 Gestes et postures; Sauveteur Secouriste du Travail
N. Schlumberger à Guebwiller

/ juin 1996 Windows ­ Excel ­ Word ­ Access ­ Outlook
Greta Employée des Services Bancaires et Financiers des Entreprises à Colmar
­ Stages CMD à Guebwiller

/ juin 1987 TUC au Club d'Echecs de Soultz

/ juin 1986 BEP Agent des Services Administratifs et Informatiques; CAP Comptabilité
­ CAP

COMPETENCES

Google, Excel, Hungler Guebwiller, Guebwiller, Windows, Word, Access, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

La marche, la lecture et les voyages
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