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POSTE VISE PROFESSION EMPLOI RECHERCHE ETUDES RECHERCHEES
Gestionnaire administratif et technique, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / DELICES DES ANGES

Relation clientéle

* Préparation des Sandwichs

* Nettoyage / Ménage

* Encaissement des clients

* Quverture et fermeture du magasin
* Prise des commandes

mai 2021 / aolt 2021 MEDIAN

Gestion administrative et technique

* Gestion administrative : appels des invites et réservation des taxis pour assurer la
transmission

des directs

* Contrdle de la qualité du service de la production audiovisuelle

* Gestion technique : supervision et installation technique des studios, étude de
l'acquisition des

équipements techniques en cas de besoin

* Gestion du personnel technique : distribution des tdches relatives au personnel
Travail en montage des reportages d'actualités News et magazines

oct. 2019 / mars 2020 Assistant administratif
CAMARA

* Accueil clients

* Rangement dossiers

* Organisation vitrine

* Préparation imprimantes

* Mise en vente des appareils d'occasion sur le web

juil. 2019 / Vendeur
Liban (Beyrouth)
* Conseil et vente en chaussures et accessoires , héte de caisse

mai 2019 / ALDO

mars 2018 / nov. 2018 Assistant administratif
MEDIAN

* Appel / réservation taxi pour les visiteurs

* Paiements des frais de structures

* Participation au montage des interviews

* Préparation des studios pour les journalistes et visiteurs

sept. 2017 / Serveur Barmaid

Liban (Beyrouth)

* Service client
* Animation

juin 2017 / CASINO
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2019 / juin 2020

oct. 2018 / déc. 2019

sept. 2018 / juin 2019

COMPETENCES

Bac +3 Responsable Commerce & Marketing - BAC+3
ITC Formation / Alternance; IPAC Bachelor Factory; Ecole de commerce Lille

Bac +2 Affaires internationales TOEIC résultats aux scores (750/990) -
BAC+2

Domaine des sciences de I'Informatique - BAC+5
A.U.S.T (American University of Sciences and Technology) - (Beyrouth)

Baccalauréat littéraire - BAC
Lycée mixte évangélique

Diplome d'anglais et mathématiques (SAT)
Notre Dame de Jamhour - (Beyrouth)

Database, HTML, Access, Excel, Microsoft Word, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais
Arabe

CENTRES D'INTERETS

Courant

Académique

Professionnel

CrossFit, Voyages et découvertes culturelles, Cuisine, Tennis de table, Musculation
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