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hotesse d'accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / janv. 2023 hotesse d'accueil
Pignus protection (Bordeaux)
Taches réalisées :
* Accueillir une clientéle
* Assurer un accueil téléphonique
* Orienter les personnes selon leur demande
* Renseigner un client

janv. 2004 / déc. 2021 GREFFIERE
MINISTERE DE LA JUSTICE (Algérie)

Taches réalisées :

* Conseiller sur des questions juridiques
* Assister un magistrat lors d'audiences
* Etablir un proces-verbal

* Classer des documents et piéces de
référence

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Remise a niveau en Frangais, Bureautique, Anglais Diplome niveau B2
frangais

GRETA-CFA AQUITAINE - Lormont

févr. 2004 / déc. 2004 Diplome OPERATRICE EN MICRO iNFORMATIQUE

COMPETENCES

Photoshop, Google Drive, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
Arabe
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