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ADJOINTE ADMINISTRATIVE HOSPITALIERE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2020 / déc. 2021

2019 /

2014 / déc. 2015

2014 /

2012 / déc. 2013

2010 / déc. 2011

2003 /

ADJOINTE ADMINISTRATIVE HOSPITALIERE

Centre hospitalier - MORLAIX Archives, Gynécologie, Pédiatrie, Psychiatrie,
Urologie

EMPLOYEE DE MISE EN RAYON
Proman - LANDIVISIAU

AGENT D'ENTRETIEN
Mairie de Plourin les Morlaix - PLOURIN LES MORLAIX

OUVRIER SERRISTE
FRAISES

AGENT DE BIBLIOTHEQUE
Médiatheque Mitterrand - PLOURIN LES MORLAIX

Stages professorat des écoles
BREST
2012

AGENT DE GESTION LOCATIVES Adjointe administrative
Icade patrimoine - LE KREMLIN BICETRE

Mes compétences

* Constituer et organiser des dossiers administratifsSecrétaire médico-sociale
* Archivage, classement, numérisation, frappe

* Produire des documents professionnels courants

* Rechercher et communiquer des informations Temps partiel

* Assurer la tracabilité et la conservation des informations

* Assister une équipe : planification et organisation des activités

* Accueillir, informer, orienter et traiter

* Traiter les appels téléphoniques

PREPARATEUR DE COMMANDES
R.Intérim - RENNES

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2012

/ juin 2010

CERTIFICATION SECRETAIRE MEDICO-SOCIALE
GRETA - MORLAIX

MASTER MEEF (enseignement); Spécialité apprentissage de I'écriture -
BAC+4

UBO - BREST

CAP Petite enfance - CAP
CNED - MORLAIX
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/ juin 2009 Licence Sciences du langage; Spécialité apprentissage du langage - BAC+3
RENNES2 - RENNES

/ juin 2007 DEUG Lettres modernes; Spécialité métiers des bibliotheques - BAC+2
RENNES2 - RENNES

/ juin 2003 Baccalauréat Sciences et technologies tertiaires; Spécialité comptabilité -
BAC
MORLAIX

COMPETENCES

Word, Excel > Access, PowerPoint
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Actualité, Ballades, Ecologie, Ecriture, Enseignement, Faune, Jardinage, Lecture, Musique, Sport
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