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Gestion et enregistrement du courrier, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2019 / sept. 2021 Chargée de scolarité
Université privée de Marakesh Dakar Sénégal
dossiers étudiants, recrutement et suivi des heures des professeurs, organisation des 
examens, établissement des bulletins, marketing (participation à des salons)

avr. 2018 / oct. 2018 Prestataire de services en aquaculture Pisciculture Mbodienne Mbodienne Sénégal / 
D'avril 2018 à octobre 2018 

Faire pousser des fruits et légumes en aquaculture

nov. 2014 / mars 2018 Responsable Scolarité
2IM Dakar Sénégal

déc. 2013 / nov. 2014 Assistante de direction université international
HEC Dakar Dakar Sénégal
Assistance dans divers domaines

oct. 2011 / déc. 2013 Assistante administrative et comptable
Institut César Dakar Sénégal
Assistante dans toutes les tâches administratives et saisies comptables

mars 2004 / déc. 2004 Employé
Blanchisserie des Pyrénnées Pamiers
Entretien industriel du linge

oct. 1999 / janv. 2004 Auto­entrepreneur
Superette Superette de Saint­Jean de Verge Saint­Jean de verges
Gestion d'un tabac presse alimentation

sept. 1995 / mars 1997 Auxiliaire de vie
Auxiliaire de vie Ariège Assistance Foix
Assistance aux personnes agées et/ou handicapées

janv. 1994 / août 1995 Employé rayon traiteur
supermarché Supermarché de Canillo Andorre
Mise en place du rayon, aide à la préparation de plats cuisinés, vente aux clients, 
nettoyage des ustensiles et des locaux;

janv. 1990 / janv. 1994 Serveuse
Restaurant La l'har de l'Artesa Andorre
Accueil des clients, service en salle et cuisson des grillades au feu de bois devant les 
clients, service au bar et aide en cuisine

janv. 1987 / janv. 1989 Assistante de l'institutrice
ATSEM Ecole de Vira Vira
accueil des enfants, aide pour les activités pédagogiques et ludiques et sportives

/ Chargée de la Scolarité
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Université privée

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1983 / juin 1985 BEPA distribution et commercialisation des produits horticoles ­ BEP
Nîmes

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, Cinéma, marche, vélo, natation, fitness sport, de loisir, voyages
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