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Assistant administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / oct. 2022 qu'assistant administratif
Temporis

janv. 2022 / janv. 2022 Agent de bureau
Synergie dans l'entreprise Paris Habitat

janv. 2022 / Opérateur de saisie expert fraude
Docaposte

nov. 2020 / janv. 2021 Service d'Impôt des Particuliers de Montrouge

nov. 2019 / août 2020 Agent administratif des Finances Publiques
Trésorerie Municipale de BasseTerre (Guadeloupe)

janv. 2019 / nov. 2019 Trésorerie Municipale de BasseTerre (Guadeloupe)
* Préparation au concours d'Agent des 
Finances Publiques chez Cap concours 
janviernovembre 2019

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Entreprise d'entraînement pédagogique

/ juin 2020 Concours des Finances Publiques

/ juin 2019 Formation au concours des Finances Publiques

/ juin 2017 Licence Administration Economique et Sociale  BAC+3

/ juin 2012 Baccalauréat ES  BAC

/ Rédaction de notes et courriers (Salariés, Clients, Fournisseurs,
Organismes sociaux)

/ Création de Tableaux de suivi (Factures à payer, Suivi des créances)

COMPETENCES

Ciel, Compétences Informatique, Excel, présentations PowerPoint, PowerPoint, Word, Outlook,
Traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
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Français Courant

CENTRES D'INTERETS

Actualités, musique, documentation, technologies, mode, automobile, séries, films, émissions
télévisées, sport
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