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SECRÉTAIRE MÉDICALE EN MILIEU HOSPITALIER, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / mai 2019 Standardiste
Cegip
Traitement de courrier prise en charge du standard diverses 
tâches comptables et traitement des urgences (interventions 
eàectuées par une assistante de direction généralement)

avr. 2017 / nov. 2017 Hôtesse d'accueil multi sites
Penelope Sa
Accueil des Clients, standard, tâches administratives, tri du 
courrier et aàranchissement, commande de fournitures, 
utilisation du Pack OÞce

déc. 2015 / mars 2017 Réceptionniste
ALEXAIN HOTEL REST 3 EPIS ALSACE SARL

sept. 2015 / nov. 2015 Standardiste
PAUL KROELY AUTOMOBILES

janv. 2015 / août 2015 Serveuse
Pizza Pai

févr. 2014 / nov. 2014 Assistante Commerciale
NOZ ARRIVAGES

mai 2013 / janv. 2014 Employée polyvalente
MCDONALD'S

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2009 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent ­ BAC STG
TECHNOLOGIE ­ BAC

/ juin 2007 CAP, BEP ou équivalents ­ CAP

COMPETENCES

EXCEL, Avancé, Outlook, tableur, Intermédiaire

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Elémentaire

Français

Roumain Courant
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