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Responsable relations clientèle Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / co­associée non salariée
BIGORRE BEARN ASCENSEURS
Création complète 
(Élaboration logo, site Internet, contrats, supports administratifs et techniques...) 
Gestion commerciale et administrative 
­ Suivi relations clientèle 
­ Comptabilité complète, élaboration devis, contrats, suivi chantiers 
Management (1 salarié technicien)

mars 2019 / Comptable et suivi qualité
PYRENEES ASCENSEURS
­DEBAT(65) Embauche suite départs à la retraite responsable comptable et
responsable qualité 
Gestion comptable et commerciale d'un parc de 1 100 appareils, 275 clients 
Gestion paie 15 salariés 
Suivi qualité ­ ISO

janv. 2010 / nov. 2018 Comptable unique 10 agences
GROUPE IMMOBILIER COFIM PAU (64)
Gestion autonome comptabilité et paie 
­ Comptabilité complète et déclarations comptables, fiscales, sociales 
­ Gestion sociale et paie de 38 salariés

janv. 2008 / janv. 2010 Secrétaire administrative
CASTELLINI
Accueil, saisies comptables, élaboration de factures, devis, prises de commandes...

janv. 2007 / janv. 2008 Approvisionneuse
BUT INTERNATIONAL (Service Achats) LYON (69)
Gestion d'un portefeuille de 200 produits d'ameublement, déclenchement des 
commandes pour approvisionner les agences, contact direct avec les sociétés de 
transport pour l'affrêtement.

janv. 2006 / janv. 2007 Agent administratif
ASSEDIC (Site de Centralisation) ST­ETIENNE (42)
Gestion de dossiers (Prime pour l'emploi, allocations...) et assistance téléphonique
auprès 
des chômeurs.

janv. 2005 / janv. 2006 Employée qualfiée gestion actifs
GROUPE MALAKOFF (Service Enrichissement Fichiers Retraite) ST­ETIENNE
(42)
Mise à jour et calcul des « points maladie » et des « points chômage ».

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2011 PERFECTIONNEMENT COMPTABILITE ET PAYE (133 h)
ASFO PAU (64)
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sept. 2000 / juin 2004 MAITRISE ECONOMIE­GESTION ­ BAC+4
ST­ETIENNE (42)

COMPETENCES

CEGID, Sage, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Professionnel

Italien Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Séjours à l'étranger : Italie (tourisme) ; Espagne (voyage d'étude, tourisme), Yoga, Fitness, Lecture
Mariée
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