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Assistante commerciale Pro, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / Assistante commerciale Pro
Société Générale | Lille
Prise en charge de la fiabilisation des 
coordonnées des clients pro par téléphone 
Saisie de données 
Gestion et mis à jour des comptes pro 
Verification du dernier bilan comptable

janv. 2023 / févr. 2023 Agent de saisie
Imprimerie Nationale | Douai
Contrôle et gestion de dossiers 
Saisie d'information

août 2020 / nov. 2020 Assistante Administrative
Sainbiosis | Rungis
Accueil téléphonique 
Facturation et recouvrement 
Saisie administrative et comptable

déc. 2019 / mars 2020 Assistante Commerciale
Sevim Çay | Istanbul, Turquie
Prospection et développement d'un 
portefeuille clients à l'international 
Gestion commerciale et administrative 
Chargé de communication via les 
réseaux sociaux

juin 2019 / sept. 2019 Gestionnaire du Personnel
Crédit Agricole | Massy
Gestion des avenants aux contrats de 
travail (arrêts maladies, congés) 
Gestion administrative (courrier, e­mail)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 BTS Commerce International ­ BAC+2
Lille

/ juin 2014 Baccalauréat Scientifique ­ BAC
Douai

COMPETENCES

SAP, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Allemand Courant

Français

Arabe Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Pâtisseries, autodidacte, Fitness, Cinéma, Littérature, Voyages
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