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Technicienne Administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / Employée facturation
DACHSER CARGOPLUS à Strasbourg
* Facturation des dossiers import/export Maghreb, CEI, Turquie 
* Contrôle et validation des coûts inter agences 
* Contrôle et validation des factures transporteurs 
* Suivi et traitement des réclamations clients

janv. 2010 / janv. 2011 Employée facturation
DACHSER EURONAT à Strasbourg
* Facturation des dossiers export 
* Classement 
* Suivi et traitement des réclamations clients

janv. 2008 / janv. 2010 Assistante administrative
ALPHA SERVICE à Strasbourg
* Saisie des heures des intérimaires 
* Etablissement des fiches de paies

janv. 2007 / janv. 2008 Stage
cabinet d'Expertise Comptable SECAL à Strasbourg

janv. 2007 / Stage
cabinet d'Expertise Comptable SEGEC à Reichstett

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / juin 2010 BTS Assistante de Gestion PME­PMI ­ BAC+2
l'école OMNIS

sept. 2006 / juin 2008 BAC Professionnel Comptabilité ­ BAC
Lycée Jean Geiler à Strasbourg

sept. 2004 / juin 2006 BEP Comptabilité ­ BEP
Lycée Emile Mathis à Schiltigheim

COMPETENCES

Word, Excel, Access, messagerie, Lotus, Outlook, Ciel Compta, Gestion, Paye, Cegid PGI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Courant

Français

CENTRES D'INTERETS
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Ancienne joueuse de football au Fc Vendenheim, Ancienne vice présidente et responsable des
déplacements, Musique, Voyages
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