
******* **********

* *** ********* ********
Aire­sur­la­Lys (62120)
************ ­ ************
*********@*****.***

STAGIAIRE EN GESTION PAIE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / mai 2021 STAGIAIRE EN GESTION PAIE
Mairie Boëseghem
Observation sur le déroulement et le rassemblement des données 
concernant le suivi et mise à jour mensuelle pour la fiche de paie des 
personnes travaillant pour la commune.

janv. 2016 / déc. 2017 AUXILIAIRE DE VIE SCOLAIRE
Ecole Danton Isbergues, France
accompagnement des enfants en situation de handicap, en classe 
aide à la lecture, à l'écriture et à la compréhension de texte 
respect des règles de conduite en groupe et lors des déplacements

janv. 2013 / déc. 2015 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE SCOLAIRE
Ecoles Primaire et Maternelle Berguette, France
accueil des élèves, parents, personnel et contacts extérieurs 
tâches administratives : courrier, notes d'informations 
organisation des sorties scolaires et évènements thématiques

juin 2012 / STAGIAIRE GESTION COMMERCIALE
SARL Les Toitures Lilléroises Lillers
Devis, contrôle des commandes et contact clients­fournisseurs.

juin 2010 / STAGIAIRE
BUREAUTIQUE École primaire privée Sacré Cœur Airesur­la­Lys, France
Travail sur Word, Excel et mise à jour planning.

janv. 1990 / déc. 2009 VENDEUSE EN PHOTOGRAPHIE
Kodak Aire­sur­la­Lys, France
gestion commerciale 
force de vente et action publicitaire (Photoshop, flyers) 
suivi et relance des commandes, devis, paiements et SAV

janv. 1989 / janv. 1990 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE SCOLAIRE
Lycée Anatole France Lillers, France
travail auprès du conseiller pédagogique : enregistrement des 
données élèves, contrôler les absences 
aide bibliothécaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2021 FORMATION BUREAUTIQUE
Greta Audomarois Saint­Omer, France

/ juin 2021 Techniques de bases de la Paie

sept. 2016 / juin 2017 AUXILIAIRE DE VIE INDIVIDUALISÉE
Rectorat DAFOP Calais, France
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sept. 2010 / juin 2017 Pack Office, Gestion Commerciale, Administrateur Site

sept. 2010 / juin 2011 BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL DE COMMERCE ­ BAC
GRETA Longuenesse, France

sept. 1994 / juin 1995 BACCALAURÉAT ADMINISTRATION G1 ­ BAC
CNED Aire­sur­la­Lys, France

COMPETENCES

Word, Excel, Pack Office Publipostage, Photoshop

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage et photographieFaune et flore, musées, monuments, Bricolage, photo, cuisine, marche
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