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JURISTE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / janv. 2023 JURISTE
PREFECTURE DE LA SOMME Amiens

juin 2022 / sept. 2022 ASSISTANT ADMINSTRATIF
RETRAVAILLER NORD PICARDIE Amiens
Accompagnement purement administratif d'un public de personnes en 
situation de handicap dans le suivi de leur formation ayant pour but la 
réinsertion professionnelle. 
Établissement des attestations d'entrée et de fin de formation 
Établissement du bilan de fin de formation 
Contrôle des émargements et rapport à l'AGEPHIP pour paiement. 
Usage dans l'accomplissement de mes tâches des logiciels suivant: 
pack­office, extranet.

mai 2022 / AGENT ADMINISTRATIF ET D'ACCUEIL
SMA BTP Amiens, vallée des vignes
Accueil premier contact ; standardiste. 
Gestion d'un flux important d'appels entrants/système double appel. 
Gestion du courrier entrant et sortant tri du courrier de manière 
générale.

oct. 2021 / avr. 2022 GESTIONNAIRE CONSEIL ALLOCATAIRE et ASSISTANT
CAISSE DES ALLOCATIONS FAMILLIALES DE LA SOMME Amiens, France
Il s'agit de deux contrats et deux postes totalement différents.L'un a durée 
5 mois et l'autre 3 mois. 
Les missions entaient donc les suivantes: 
Veille juridique 
Ouverture et instruction d'un dossier. 
Enquête et vérification des données. 
Représentation de l'organisme auprès des partenaires. 
Animations des réunions/ateliers numériques 
Déplacement dans d'autres villes et métropoles

avr. 2021 / stagiaire
INITIELLES Amiens, France
Accompagnement vers l'insertion d'un public de demandeurs d'asile.

janv. 2021 / févr. 2021 AGENT ADMINISTRATIF ET D'INSERTION stagiaire
AKSIS ATHANOR Amiens, France
Gestion des plannings.

sept. 2019 / avr. 2020 POLE EMPLOI TELLIER Amiens, France
Accompagnement des demandeurs d'emploi.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2021 APRADIS Picardie AMIENS

/ nov. 2020 NIVEAU TISF (Technicienne de l'intervention sociale et familliale Année I )
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sept. 2017 / sept. 2018 àMAITRISE EN DROIT SOCIAL ­ BAC+4
UPJV FRANCE

/ août 2015 ENIC­NARIC FRANCE

/ sept. 2012 àLICENCE DROIT ET RESSOURCES HUMAINES ­ BAC+3

/ sept. 2012 LYCEE CLASSIQUE CAMEROUN

/ sept. 2011 àBACCALAUREAT LITTERATURE

COMPETENCES

extranet, excel, word, pack office, office, tableau, vérification des données

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Nouvelles technologies, Voyages
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