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SAVOIR ETRE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / févr. 2023 VENDEUSE POLYVALENTE
JOUET CLUB CASTRES
Mise en rayon, réassort conseil client et caisse

nov. 2022 / déc. 2023 stagiaire assistante commerciale
GROSFILLEX CASTRES MENUISERIE
Traitement des dossiers
Devis, Commande, ARC, SAV et les Plannings des
collaborateurs
Initiation à la saisie comptable
Accueil client au show Room et Accueil téléphonique

CENTRE DE FORMATION APTIFORM CASTRES

Assistante de Direction

du 03/10/2022 au 31/01/2023 période d'initiation
Initiation à Excel, Power Point et Word
Assister la direction au quotidien et faciliter la prise de décision
Gérer le traitement, l'organisation et le partage de l'information
Contribuer à la gestion des ressources humaines
Stage en entreprise

janv. 2022 / STUDIO PRESSION IMPRIMERIE
Manutention 
Confection de sacs de luxe japonais destiné à la revente

janv. 2017 / déc. 2019 DRH
FRANCK PROSVOST CASTRES
Equipe ( 5 collaborateurs ) 

Formation interne management 
Gestion des plannings, des stocks et des commandes 
Gestion financière : remise de banque et bilan par mois 

avec la DRH du réseau

janv. 2006 / déc. 2019 Employée Polyvalente
FRANCK PROSVOST CASTRES
et vente de produits

janv. 2005 / Employée Styliste Visagiste
ST ALGUE COIFFEUR CASTRES

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Assistante de Direction

/ juin 2004 BP COIFFURE
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/ juin 2000 CAP COIFFURE ­ CAP

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma
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