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Assistante Administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / août 2022 Micro­entrepreneure
Flocages personnalisés divers

sept. 2019 / oct. 2019 Assistante Administrative
ONET Propreté et Services Leulinghem, France
Etablissement des pointages, paie, contrats, attestations de salaire...

juil. 2019 / août 2019 Assistante Ressources Humaines
CRIT Arques
Contrats intérimaires, planning, accueil téléphonique et physique, scans, classement
de visites 
médicales, enregistrement de fiches de poste...

nov. 2016 / mai 2017 Médiatrice sociale
Mairie Wizernes, France
Outils informatiques, affranchissement de courrier, appels, ateliers, communication
entre la 
commune et la mairie.

janv. 2015 / déc. 2021 Domicile Wizernes, France
Mère famille d'accueil pour personnes âgées

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2019 / déc. 2019 Titre Professionnel Gestionnaire de Paie Niveau 3
VECTEUR Formation Saint­Omer

sept. 2013 / juil. 2015 BACCALAURÉAT Sciences et Technologie du Management et de la Gestion
­ Ressources Humaines ­ BAC
Alexandre RIBOT Saint­Omer

/ Partie paie non validée Partie Ressources Humaines

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Suite Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Décoration, Musique, Peinture, Flocages, Mécanique, Photographie, Bricolage
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