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Assistante Administrative et commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / nov. 2022 Agent d'accueil
Le Kulmino 85690 Notre Dame De Monts

Renseigner les visiteurs sur I'ensemble du site et sur les differentes manisfestations
contréler
l'acces, gérer les réservations et gestion de la caisse et de la boutique du site.

janv. 2018 / déc. 2022  Assistante Administrative et commerciale
AGDE 44 Thouaré/Loire
Accueil clients, facturation, relance client, gestion du show-room.

janv. 2016 / janv. 2018 Assistante Commerciale
MCO 44 ORVAULT
Gestion du show-room, suivis des devis jusqu'a la réception de chantier.

janv. 2014 / déc. 2015 Responsable Adjointe
Restaurant «Les Isles» Nantes

Création et élaboration des menus, commandes fournisseurs, service en salle et au
bar, encaissement

et gestion de la caisse. 179 K€ 4 salariés

AUTRES

janv. 2013 / déc. 2014 Vendeuse
Carré Blanc, Nantes

des produits, effectuer le suivi du stock, assurer la bonne tenue du magasin, gérer la
caisse,
accueil, vente et fidélisation de la clientéle.

janv. 2011 / déc. 2013 Serveuse
L'Entrecbte, Nantes

janv. 2007 / déc. 2011 Responsable de magasin
Mat de Misaine, Noirmoutier

Prét a porter homme-femme. Accueil, vente, fidélisation de la clientéle, recrutement
et formation de

I'équipe de vente. Merchandising, réception et mise en place des collections. Gestion
du stock,

commerciale et administrative. CA 400K€ ,4 salariés.

janv. 1999 / déc. 2005 Gérante de magasin
Clair de Lune, Noirmoutier

Reprise d'un magasin de décoration et de linge de maison moyen et haut de gamme.
Achat des

collections, négociation des prix d'achat, gestion commerciale et administrative,
réception et mise

en place des collections. CA 110KE (+50%).

janv. 1985 / déc. 1997 Gérante de restaurant
Via Veneto, Noirmoutier

janv. 1984 / janv. 1985 Attachée Commerciale
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Immunelec, Noirmoutier

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Titre Professionnel ASCA - Comptabilité Bureautique
GRETA Nantes

/ juin 1998 Certification Gestion des entreprises, Gestion Finance et Informatique
CCI La Roche sur Yon

/ juin 1992 Diplome Universitaire Gestion PME/PMI - BAC+6 et plus
IAE Nantes

/ juin 1984 DUT Techniques de commercialisation - BAC+2
Tours

COMPETENCES

Informatique
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

Longe cOte, vélo, jardinage, bricolage, décoration intérieur
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