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ASSISTANTE POLYVALENTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2016 / juil. 2021 Conseillère en assurance
Villefranche s/s ASSURANCE SWISSLIFE

juin 2014 / juin 2016 Chargée de recrutement
Villefranche s/s RANDSTAD / MANTRANS

janv. 2011 / déc. 2014 Vendeuse
Villefranche s/s Mr BRICOLAGE

janv. 2007 / janv. 2011 Responsable de rayon
Villefranche s/s BRICO DEPOT

janv. 2003 / janv. 2007 Employée libre service
Belleville s/s et Ecully INTER / BRICOMARCHE / CARREFOUR

janv. 2001 / janv. 2003 Responsable de rayon
Anse MARCHE U
­Gestion d'un portefeuille clients, 
­Prospection, négociation 
­Conseils personnalisés, fidélisation clients 
­Suivi des dossiers administratifs 
­Vente et saisie des contrats, courrier 

­Prospection physique et téléphonique 
­Sourcing, recrutements des intérimaires 
­Saisie des contrats 
­Annonces, suivi clients, visites médicales 
­Contrôle de références 

­Conseils clientèle et vente 
­Établissement de devis et factures 
­Inventaire,S.A.V 

­Management, formation des intérimaires 
­Commandes, réception, mise en rayon 
­Relation fournisseurs, plannings 

­Mise en rayon, gestion des stocks 
­Encaissement 
­Contrôle de caisse 

­Commandes, mise en rayon 
­Encaissement, contrôle de caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2015 / juin 2016 Titre professionnel commercial équivalent BAC ­ BAC
IGS Vaise

/ juin 2014 Assistante polyvalente niveau BAC ­ BAC
Greta Lyon

/ juin 2010 Management, vente
Brico dépôt Villefranche

COMPETENCES

Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Danses latines, Organisation d'événements associatifs
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