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AIDE MONTEUR SANITAIRE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / juin 2021 STAGE
PALAIS DES METS A CARROS (06)
Saisie commandes clients  Gestion bons de livraison et gestion de l'EDI transporteur 
Validation 
et traitement factures clients  Visu des commandes achats  Saisie des factures 
Saisie des 
règlements clients/fournisseurs  Rapprochements bancaires  Calcul et suivi du chiffre
d'affaires 
des agents et des commerciaux pour élaboration des factures et des fiches de paie 
Actions menées en totale autonomie.

janv. 2019 / AIDE MONTEUR SANITAIRE
GROUPE MIRANDA LUXEMBOURG
Travail de manutention

janv. 2016 / STAGE/ ETUDE DE MAITRE
HARTENSTEINMETZERVISSE (57940)
Depuis 2016 tout mes stages pour le bac pro gestion administration au total 17
semaines. 
Formalités postérieures  Enregistrement de testaments  Envoi de notification
d'assurance  Envoi 
de copie d'actes  demande état civil  Demande casier judiciaire  Préparation des
paies  
Archivage/classement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BTS GPME ANNEE  BAC+2
Lycée ROBERT SCHUMAN à METZ

/ juin 2020 BAC PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATION ANNEE  BAC
Lycée NOTRE DAME DE LA PROVIDENCE THIONVILLE

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français
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