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Sérieux, ponctuel enthousiaste, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / oct. 2022 ASSISTANT RH
NESTOR (DESTIA) CHOLET
­ Mise en classeurs des devis, contrats et cahiers de liaison 
­ RDV chez les bénéficiaires d'auxiliaire de vie 
­ Accueil en agence des candidats voulant devenir auxiliaire 
de vie 
­ Rencontre avec le service RH du groupe Destia 
­ Préparation de dossiers d'adhésion bénéficiaire & candidat 
­ Appel téléphonique auprès des bénéficiaires

nov. 2021 / ADMINISTRATIF & COMMUNICATION DIGITALE
Leclerc Ribou Cholet
­ Réalisation d'une facture 
­ Réalisation d'un bon de retour 
­ Vérification des garanties des produits et taux de réparabilité 
­ Animation sur les réseaux sociaux 
­ Participation à une animation en rayon 
­ Evaluation des performances du magasin 
­ Mise en place d'un calendrier de publication

juin 2021 / ASSISTANT COMMERCIAL/RH
SAMSIC Emploi
­ Prospection physique/ téléphonique 
­ Sourcing Pôle emploi 
­ Gestion des dossiers candidats création & suivi: (relevés 
d'heure, facture, contrat, déclaration d'embauche, etc... ) 
­ E mailing aux entreprises propositions d'une offre 
commerciale

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2020 Bac S ­ BAC
Lycée Europe

COMPETENCES

Gestion de bases de données, Prestashop, Wordpress

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

Arabe Courant

Turc Courant
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