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Assistante développement commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Assistante développement commerciale
AIDEE
Assurer le renouvellement des contrats de partenariats (enregistrement 
sur le CRM, demande de pièces, relance, envoi de documents...) 
Relance clients (Téléphonique) 
Participer au développement commercial B to B (planification de 
rendez­vous, suivi des opérations organisées) 
Assister le service communication dans l'organisation d'événements 
externes principalement des salons (organisation des déplacements, 
logistique, mise en place des stands...)

janv. 2020 / août 2021 Assistante de gestion
CEGELEC
Relance clients (Contrat, Caution, Factures impayées) 
Suivi des commandes (Facturation sur SAP) 
Prospection client (Téléphonique) 
Archivage de dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2024 Master management, commerce & entreprenariat ­ BAC+4
MBWAY ­ Levallois ­ Perret

sept. 2021 / juin 2022 Bachelor Marketing, commerce & Negotiation ­ BAC+3
IPAC Bachelor factory ­ Levallois ­ Perret

sept. 2019 / juin 2021 BTS GPME / PMI ­ BAC+2
Lycée Santos Dumont ­ Saint ­ Cloud

sept. 2018 / juin 2019 Baccalauréat Marketing ­ BAC
Lycée Paul Lapie ­ Courbevoie

sept. 2015 / juin 2016 Brevet des collèges
Collège Georges Seurat ­ Courbevoie

COMPETENCES

CRM, SAP, INTERMEDIAIRE, PACK OFFICE, WORD, EXCEL, POWER POINT, ODOO

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS
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Voyages (Bénin, Portugal, Londres, Egypte, Tunisie, Espagne, République Tchèque)
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