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Stage en secrétariat Ressources Humaines, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2019 / oct. 2020 Employée polyvalente de restauration
PIZZA HUT  Massy
Accueillir une clientèle/assurer un accueil téléphonique 
Renseigner le client sur la composition des produits et enregistrer sa 
commande 
Préparer des plats simples (desserts) et des cocktails 
Sortir les pizzas du four et remettre la commande au client (en salle 
et à emporter) 
Encaisser le montant d'une vente

juil. 2019 / août 2019 Agent d'accueil en gare RER
FORCE INTÉRIM  BuressurYvette/Orsay
Accueillir les passagers en gare 
Indiquer leur itinéraire 
Mise en application des règles de sécurité 

SERVICE CIVIQUE 
Solidarité 
DIRECTION DÉPARTEMENTALE DES FINANCES PUBLIQUES DE LA 
DORDOGNE  Périgueux  Depuis le 14 Février 2022 à 12 juin 2022 
Orienter les personnes selon leur demande 
Accompagner des personnes fragilisées dans la découverte/ 
l'utilisation d'outil numérique ou dans leur démarche administrative 
Rechercher des relevés de propriété suite à des demandes par mail/ 
courrier pour des professionnels 
Effectuer des modifications d'adressage 
Participation à plusieurs formations : conduite d'un entretien en face 
à face, journées civiques et citoyennes, présentation de l'impôt sur le 
revenu (IR), campagne déclarative IR

janv. 2004 / oct. 2021 Stage en secrétariat Ressources Humaines
DSMA  Périgueux
Enregistrement du courrier entrant et sortant 
Classement de pièces RH dans les dossiers des administrés 
Gestion des temps : suivi des absences et des présences 
Archivage papiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / déc. 2021 AMORCE DE PARCOURS  APARE  Périgueux

/ oct. 2020 POLICE JUDICIAIRE ADJOINT  Bouliac

sept. 2013 / juil. 2020 Immersion dans le quotidien d'un soldat

/ juin 2019 Baccalauréat Économique et Social  Spécialité Mathématiques  BAC

/ juin 2016 Brevet général

/ Formation d'orientation professionnelle
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/ CONCOURS DE GENDARME ADJOINT VOLONTAIRE AGENT DE LA

/ Tests psychotechniques, de français, de culture générale

COMPETENCES

PSC1

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

sport, voyages, dessin
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