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Assistante comptable, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / mars 2022  Assistante comptable
Andresy(78), France

* Préparation et contréle des bulletins de paies / * Traitement des factures
* Gestion des ressources humaines
* Gestion de l'agenda, des appels, des mails et du courrier

juil. 2021 / aoiit 2021 Assistante Ressources Humaines
Paris, France

* Gestion des notes de frais

* Saisir des données a l'aide d'outils de gestion

* Elaboration de veille juridique

* Collaboration a la création de supports de formation

oct. 2020 / janv. 2021 Hotesse d'accueil
Brazzaville, Congo

* Accueillir, conseiller et orienter les clients
* Assurer la propreté de la crémerie
* Encaisser les commandes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BTS Comptabilité Gestion - BAC+2
EN COURS - Paris, France; Lycée Jean Lurcat Adresse Paris, France

sept. 2019 / juil. 2020 Baccalauréat Scientifique - BAC
Brazzaville, Congo; Lycée Anne Marie Javouhey

COMPETENCES
CEGID, PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cuisine, Art
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