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Agent d'accueil, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Epmployée Administrative Hôpital Saint Vincent de Paul Lille
informatique

janv. 2022 / Assistante Administrative
Sous­Préfecture de DIEPPE
DIEPPE Gestion des Agenda, courriers, réunions, 
phoning,

janv. 2022 / Adjoint Administratif Conseil Départemental
MDS de BETHUNE

janv. 2021 / Adjoint Administratif
PRÉFECTURE ARRAS
Tri dossiers, classement, courriers, lettres,

janv. 2009 / déc. 2012 Assistante Administrative Conseil
Départemental ARRAS/MDS De L'Artois
Accueil, gestion des parapheurs, courriers, rédaction 
courriers, participation réunions, mails, fax, imprimante

janv. 2009 / Adjoint Administratif Direction de la Population
Service de la Protection Animale LILLE
Accueil téléphonique, rédaction de courriers, classement, 
tri

janv. 2003 / Secrétaire Service d'Aide à Domicile Lens

janv. 2001 / déc. 2002 Secrétaire
IUT Lens
Accueil des auxiliaires de vie, standard téléphonique, 
courriers, classement, archivage

janv. 2001 / Cabinet Médical Lens
Accueillir, Prise de rdv médical, classement, archivage, 
archives

janv. 2001 / Opératrice de Saisie ARVATO
NOYELLES SOUS LENS
Saisie des stocks sur base de donnée entreprise, gestion e

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2018 BAC Conseillère en Parfumerie et Cosmétiques ­ BAC
LENS

/ juin 1997 BAC STT Communication Administrative ­ BAC
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BÉTHUNE

/ juin 1994 BEP Communication Administrative et Secrétariat ­ BEP
BÉTHUNE

/ juin 1993 CAP Employée Administrative et Commerciaux ­ CAP
BÉTHUNE

COMPETENCES

base de donnée

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée, Patrimoine Régional et National, Culture, Littérature
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