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10/09/1986 (37 ans)
Mariée, 3 enfants
Permis B
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Gandrange (57175)
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Secrétaire comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2018 / févr. 2022 Secrétaire comptable
entreprise Rizzo Peinture
Gestion administrative et comptable

avr. 2013 / avr. 2015 Responsable de Boulangerie
Supermarché Match Luxembourg

Travaux de secrétariat

Commandes fournisseurs, réalisation des plannings
Gérance d'une équipe de 11 personnes

Calcul des prix de vente, calcul des inventaires
Réception marchandise, suivi hygiéne

mai 2011 / oct. 2012 Préparatrice Vendeuse
Boulangerie Paul

- Gestion plans de vente, gestion administrative, travaux de secrétariat
- Cuisson produits, mise en rayon
- Vente, relation clientéle

sept. 2007 / ao(it 2010 Responsable Magasin
Boulangerie Paul / Culture Pain

- Commandes fournisseurs, réalisation des plannings, travaux de
secrétariat

- Gérance d'une équipe de 3 personnes

- Cuisson produits, mise en rayon

juil. 2007 / sept. 2007 Employée Commerciale
Leclerc Thionville

- Mise en rayon
- Conseil clientéle

mars 2007 / juil. 2007 Employée Polyvalente
Zoo d'Amnéville

- Vendeuse en buvette / snack
- Confection des sandwiches

oct. 2006 / déc. 2006 Employée Commerciale
Auchan Semécourt
- Mise en rayon, conseil clientéle

sept. 2005 / juin 2006 Engagée Militaire

Base Aérienne 128 de Metz
- Travaux de secrétariat

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005 Certificat de Position Militaire

/ juin 2004 Brevet d'Etudes Professionnelles « Métiers du Secrétariat »
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/ juin 2002 Brevet des Colleéges

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Professionnel
Francais
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