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Assistant administratif ­ secrétaire polyvalent, Compétences, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2010 / Agent administratif
Sarl EGM construction

janv. 2006 / déc. 2009 Assistant de direction
Ecole Prévert de Lillers

janv. 2006 / Sarl Passerelle de LIEVIN
Evaluation en milieu de travail de 2 semaines.

janv. 2002 / Godefrood de Mazingarbe
Stage de 8 semaines.

janv. 1996 / Assistant de direction
Assifep Formation (Liévin)

janv. 1995 / 1995 : Tenue de la caisse au foyer des étudiants.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 Secrétariat spécialisé dans le bâtiment
INSTEP Formation

/ juin 1997 BTS « assistant de gestion PME­PMI ». Spécialisé dans la gestion
administrative, comptable et commerciale des PME ­ BAC+2
LENS.

/ juin 1995 Baccalauréat STT « comptablilité et gestion » ­ BAC
lycée Henri DARRAS de LIEVIN.

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cyclisme, randonnée, littérature, cinéma
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