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Stage de 2nde, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / juin 2021 Stage de 2nde
MAIRIE DE MOURS (95)
. Gérer le standard téléphonique 
. Préparer des commandes de fournitures 
. Créer des tableaux de bord pour les élections

janv. 2021 / LYCEE EVARISTE GALOIS  BEAUMONTSUROISE (95)
. Gérer des courriers 
. Créer des listes d'émargements 
. Préparer l'emploi du temps du bac blanc

mars 2020 / ORMESSON IMMOBILIER  DEUILLABARRE (95)
. Accueillir les visiteurs 
. Prospecter de nouveaux clients 
. Gérer le standard téléphonique

/ MAIRIE DE MOURS (95)
.Faire de la distribution 
.Assister à des réunion 
.Saisir des documents 

Stage de 1ère  fin janvierdébut février (4 semaines) 
MAIRIE DE MOURS (95) 
. Plastifier des documents 
. Faire des autorisations autotest 
. Scanner des arrêtés

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Baccalauréat Professionnel  BAC
AGORA

sept. 2020 / juin 2021 Famille des métiers GATL
Collège Jacques Monod, BEAUMONT SUR OISE (95)

sept. 2019 / juin 2020 3ème générale

sept. 2020 / Lycée Evariste Galois, BEAUMONT SUR OISE (95)

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire
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