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Assistante administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2004 / déc. 2006 Assistante Ressources Humaines
AFPI

Titre professionnel Assistante Ressources

Humaines

AFPI

- Embauche : contrat de travail, DPAE, gestion VIP

2004 - 2006 2007 - 2009 - Recrutement : profil, annonce, tri CV, fiche de paie2009 -
2020 2021 Juin 2021 2022

- Gestion dossier perso

- Absence, congés

- Départ : procédure de départ, solde de tout compte

/ Conseillére clientéle
La halle

Accueillir, conseiller le client, encaissement, livraison, gestion
des rayons, gestion ouverture/ fermeture magasin

/ Assistante administrative
Recrutement,DPAE, contrat de travail, absence, devis,
facture...

/ Stage Assistante Ressources Humaines
Leroy Merlin

Gestion dossier administratif
Recrutement, intégration

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac commerce - BAC
Lycée d'Artois Noeux les mines

/ BEP sanitaire et social; Obtention du BEP - BEP
Lycée Marguerite Yourcenar

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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