
******* *****
26/11/1973 (50 ans)
Mariée, 2 enfants

*** ****** *** ******
Genilac (42800)
************
***********@*****.***

Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2012 / Secrétaire Médicale
cabinet de icinésith rapeutes COURTINE, TA.71­1E, CARTIER, TISSOT,
DAMMET, NIZARO à Saint Chamond
Accueil des patents, Prises des Rendez vous, Secrétariat divers.

janv. 2012 / Secrétaire Médicale
20h les matins) des Drs Rouchouse et menas, Médecfris généralistes à Saint
Charnond
Accueil des patients, enregistrement des dossiers médicaux, prises des Rendez­vous,
secrétariat divers.

oct. 2003 / sept. 2012 Secrétaire
Société AVIA à ST Martin la plaine
Chargée de négocier les prix avec la clientèle et de prendre les commandes, réaliser le
planning journalier des 
chauffeurs, gérer les stocks, facturer et prendre l m encaissements),

déc. 2002 / 2003Secrétaire Médicale
eemore
Accueil des patients, Prises des Rendez­vous, Secrétariat. (Encaissement des
règlements, télétransmissionPar 
informatique des dossiers aux différentes caisses maladie et mutuelle).

nov. 1993 / janv. 2001 Employé libre service
Entreprise Boucherie ANDRE, Lyon Mme
Standardiste et facturation des bons de livraison, caissière et mise en rayon.

sept. 1992 / Aide comptable
Entreprise Joël VACHEZ à Gen iie (42)

oct. 1970 / Secrétaire Médicale
16H.Apràs­midi) cabinet kinésithérapeute du Dr Rioure à 11­ lorme
Accueil des patients, Prises des Rendez­vous, Facturation et Secrétariat divers.
(Encaissement dm règlements, 
rtélétransmission par informatique des dossiers aux différentes caisses maladie et
mutuelle).

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Formation de secrétaire médicale par correspondance (culture et
formation)

/ Cycle d'initiation aux techniques de vente. (Marketing, marchandisage,
techniques téléphone)
CRIC Formation, Villeurbanne

/ Diplôme d'HOTESSE ET DE TOURISME
l'école (Institut Europeen de Formation) à Lyon
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/ Baccalauréat Section B ­ BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Natation, marche à pied, cuisine
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