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Recherche contrat d'apprentissage formation Secrétaire Comptable

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / janv. 2023 Sévices restauration Ehpad
Medica France

- Service en salle
- Mise en place de la salle restauration

oct. 2021 / déc. 2022 Employée polyvalente
Intermarché - Lectoure
Caisse libre-service,
Encaissement client,

Mise en rayon,
Drive.

juin 2021 / aoiit 2021 Vendeuse
Lalanne Sport - Condom
Vente,
Mise en rayon,

Conseil clients,
Encaissement.

/ Secrétaire SAV stagiaire
Renault - Condom
Facturation,
gestion des agendas,
Réception téléphonique,
Service apreés vente.

/ Assistante administrative
Centre Hospitalier - Condom
Facturation,
Audit,

Accueil physique et téléphonique,
Gestion des stocks,

Gestion des courriers entrant et sortant,
Relance clients.

/ Assistante administrative
Sommabere - Condom
Facturation,

Accueil physique et téléphonique,
Gestion des stocks,

Gestion des courriers entrant et sortant,
Relance clients,

Lettrage des comptes clients,
Encaissement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 BTS Gestion de la PME - BAC+1
Lycee Marechal Lannes
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/ Bac Professionnel Gestion administration - BAC
Lycée Professionnel Maréchal Lannes

COMPETENCES

Microsoft office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais

Espagnol

Francais

CENTRES D'INTERETS

Le piano, la lecture , l'informatique, voyager
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