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Équipière, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / Équipière
Quick, Ecully
Accueil de la clientèle 
Prise de commande 
Encaissement 
Préparation des commandes 
Comptage de caisse

nov. 2019 / déc. 2019 Assistante stagiaire
Auto école Massilia Conduite, RilleuxLaPape
Accueil des clients 
Réception des appels téléphoniques 
Archivage de documents 
Dactylographie 
Participer à la prise de rendezvous

juin 2018 / juin 2019 Secrétaire stagiaire
Eco nettoyage, CaluireetCuire
Accueil physique et téléphonique 
Classement et archivage de documents 
Traitement des courriers, des dossiers et des documents 
Prise de rendezvous 
Tenue de l'agenda du personnel 
Classement et archivage de documents 
Dactylographie 
Participer à la prise de rendez vous par téléphone

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juil. 2020 Baccalauréat Professionnel  BAC
Lycée professionnel Sermenaz, RillieuxLaPape

sept. 2018 / juin 2019 sévices administratifs
Collège Paul Émile Victor, RillieuxLaPape

sept. 2016 / juin 2017 Brevets des collèges
Collège Paul Émile Victor, RillieuxLaPape

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS
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Cinéma, Musée
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